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由院委会指定招标委员会。  

招标委员会由院长、主管院长及采购供应部部长、副部长， 相关科室主任和护士长，纪检监察、财务、审计、物价等部 门组成。  

由采购供应部向院委会报招标采购计划，经院委会同意进行招标采购工作。（ 3~5 个工作日）  

确定招标范围：联系各类物资厂家，要求具有国家及相关部门颁发的合法证件及证明材料等资格（企业法人营业执照、组织机构代 码证书、地税及国税登记证副本、相关产品检验证明、产品合格证书、企业介绍、企业业绩、售后服务承诺等）。（ 2~3 个工作日）  

规定招标时间，统一招标。（ 1 个工作日）  

制订招标会议议程、招标方案，做物资招标采购制式标书，写明各类物资 品牌、规格、数量、报价等项。（ 1~3 个工作日）  

中标：各厂家填好标书后离开招标会场，由纪检部门打开标书，招标委员 听取各相关科室意见，从商品的质量、价格、送货及时性等各个方面考虑， 协商后招标委员会进行定标，由监察部门公布中标单位。  

物资部门按月计划进行采购。  

和中标厂家签订为期一年的合同，双方 法人代表签字及加盖公章生效。（中标结 果公布后 2 个工作日内签订）  

每月临床、医技、行政及后勤科室向物资部门申报月使用物资，由库管制定采购计划，报 后勤主任、主管院长、主管财务院长逐级审批，确定采购数量再通知厂家送货，急用物资 可先报后勤主任及院长后先行采购再补报。（ 1~3 个工作日）  

每月临床、医技、行政及后勤科室向物资部门申报月使用物资，由库管制定采购计划，报采购供应部、主管院长、主管财务院长逐 级审批，确定采购数量再通知厂家送货，急用物资可先报采购供应部及院长后先行采购再将其列入下月物资采购计划。（ 1~3 个工作 日）  

采购供应部按月计划进行采购               

监督 电话   市公开透明办： 2312895   市人民医院： 2382131  
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